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1. SZAKDOLGOZATI TÉMÁK ÉS KONZULENSEK

	TÉMA, CÍM

A konzultációk során a cím alcímmel, kiegészítéssel pontosítható, módosítható; ehhez csak a konzulens jóváhagyása szükséges; az X helyére a jelentkezéskor konkrét földrajzi-, ill. szervezet-név megjelölése szükséges
	KONZULENS

Az itt felsorolt konzulensek mind tagjai a Kar Záró-vizsgabizottságának, így nem tekintendők külső konzulensnek
	KERET

Egy-egy témát, ill. címet több hallgató is választhat. Keretlétszám nem bővíthető*

	· Minőségbiztosítás fejlődése a közigazgatásban, ill. X szervezetben

· X közigazgatási szervezet átalakulásának értékelése

· X közigazgatási szervezet munkaszervezésének értékelése
	Dr. Almásy Gyula, főiskolai adjunktus,

BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 12 fő (tagozatonként 3 fő)

szervezési téma

	· A falusi turizmus szerepe X település fejlődésében

· Településfejlesztés X településen

· A településfejlesztés elmélete

· Településmenedzselés X település példáján

· A település-menedzsment elmélete
	Benkovics László, polgármester, Pilismarót
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· Közszolgálati audiovizuális rendszerek

· Az országgyűlés kötelezettségei a nemzeti tájékoztatásban

· Helyi önkormányzat és helyi tájékoztatás
	Benyhe István, média szakértő, Duna TV, fővárosi képviselő
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

szervezési téma

	· Az idegenforgalom szerepe X település fejlődésében

· Az idegenforgalom szerepe X térség fejlődésében

· A termálturizmus igazgatási aspektusai
	Bucsi Ágnes, idegenforgalmi szakértő, BGF, Idegenforgalmi Intézet 
	Összesen 12 fő (tagozatonként 3 fő)

települési téma

	· Elektronikus kormányzat a központi igazgatásban

· Elektronikus kormányzat a helyi igazgatásban

· Mobil kormányzat (mobiltelefonos ügyintézés lehetőségei a közigazgatásban)

· Az e-kormányzat jogi szabályozottsága itthon és külföldön
	Budai Balázs Benjámin, főiskolai tanársegéd, BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

szervezési téma

	· Tudásalapú szervezetek szerepe a közigazgatásban

· Hagyományos és elektronikus technológia összehasonlító elemzése a közigazgatásban

· Teljesítménymérés a közigazgatásban

· Elektronikus ügyvitel X önkormányzatnál

· Az e-technológiára való átállás igazgatásszervezési feladatai

· Mobiltelefonos ügyintézés igazgatásszervezési kérdései

· Ügymenet-modellezés az e-technológia szempontjából
	Dr. Csuth Sándor, főiskolai docens, BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

szervezési téma

	· Szervezeti kultúra X közigazgatási szervezetben

· Stratégia a közigazgatásban

· Stratégia a közigazgatásban X szervezet példáján

· Humán erőforrás menedzsment a közigazgatásban

· Humán erőforrás menedzsment X közigazgatási szervezetben
	Dr. Dombóvári Ella, egyetemi docens, SZIE, Vezető- és Továbbképző Intézet
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

szervezési téma

	· Infrastruktúra-gazdálkodás X településen

· A települési infrastruktúra X elemének értékelése X városban

· Vállalható településfejlesztés X településen
	Dr. Ehleiter József, főiskolai adjunktus, BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 12 fő (tagozatonként 3 fő)

települési téma

	· A szervezés és vezetés tudományos irányzatai

· Szervezet elméletek

· Szervezeti struktúra modellek

· A közigazgatási menedzsment fejlesztésének stratégiája

· A szervezet emberi erőforrásainak fejlesztési irányai
	Dr. Gállos Zsuzsa, ügyvéd
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

szervezési téma

	· Lakáspolitika, lakásgazdálkodás X településen
	Dr. Hahn György, egyetemi tanár, Miskolci Egyetem, Földrajz Tanszék, VII. kerületi képviselő
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· A mobil kormányzat szervezési igényei a helyi igazgatásban

· A mobiltelefonos ügyintézés szervezési feladatai X közigazgatási szervezet példáján

· Mobiltelefonos közigazgatási ügyintézés lehetőségei X településen

· A vezetői karrier

· Humán erőforrás-gazdálkodás
	Dr. Ispán Klára, tudományos munkatárs, BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

szervezési téma

	· Önkormányzati vagyongazdálkodás X településen

· A településfejlesztés pénzügyi eszközei X településen
	Dr. Jókay Károly, ügyvezető, önkormányzati pénzügyi tanácsadó cég
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· A közigazgatási reform regionális aspektusai

· Területfejlesztési politika

· Az EU regionalizációja

· Területi tervezés X térség példáján
	Jószai Attila, tudományos munkatárs, BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

települési téma

	· X Település környezetvédelmi programja

· Hulladékgazdálkodás X településen / térségben

· Vízgazdálkodás X településen /térségben (ivóvíz, szennyvíz)

· Környezeti hatástanulmány X létesítmény példáján
	Koloszár Miklós, címzetes főiskolai docens, osztályvezető, PM Önkormányzati és Területfejlesztési Főosztály
	Összesen 12 fő (tagozatonként 3 fő)

települési téma

	· Lakáspolitika X településen

· A kistérség-fejlesztés pénzügyi eszközei X térségben

· A településfejlesztés pénzügyi eszközei X településen
	Dr. Kovács Róbert, ügyvezető, önkormányzati pénzügyi tanácsadó cég
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· Közszolgáltatás-szervezés X településen

· Települési vagyongazdálkodás X településen
	Dr. Kökényesi József, főigazgató helyettes, Magyar Közigazgatási Intézet
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· Településfejlesztés, -rendezés és –tervezés X településen

· X település természeti és/vagy épített környezet-gazdálkodása

· Kistérség-fejlesztés és –tervezés X térségben
	Dr. László László
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· Innováció és kreativitás

· Etika a közigazgatási szervezetekben

· A vezető siker- és kudarctényezői

· Újabb tendenciák a vezetéstudományban

· Vezetői szerepfelfogás és magatartás

· Emberi erőforrás-gazdálkodási rendszerek összehasonlító elemzése
	Dr. Nemes Ferenc intézetvezető egyetemi tanár, SZIE Vezető- és Továbbképző Intézet
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

szervezési téma

	· Uniós gazdaság- és területfejlesztési programok

· A terület- és gazdaságfejlesztés intézményrendszere

· Ipari parkok és inkubációs intézmények szerepe a területfejlesztésben
	Dr. Nikodémus Antal, osztályvezető helyettes, GM 
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· Közszolgáltatás és az intézményműködtetés gyakorlata Budapesten / X kerületben
	Dr. Papp Lászlóné, 
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

települési téma

	· A budapesti agglomeráció

· Agglomerációs jelenségek X településen

· Szuburbanizáció X településen

· Területfejlesztési politika
	Dr. Perger Éva, főigazgató, Magyar Közigazgatási Intézet
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

települési téma

	· Az idegenforgalom szerepe X település fejlődésében

· Az idegenforgalom szerepe X térség fejlődésében


	Dr. Somogyi Gabriella, tudományos munkatárs, MTA RKK Dunántúli Tudományos Intézet
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· EU regionális politika Magyarországon

· Vállalkozói övezetek értékelése

· CBC, Határon átnyúló regionális együttműködés
	Dr. Szegvári Péter, kormány-főtanácsadó, MeH Miniszterelnöki Kabinetiroda
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· Az EU regionális politikája

· A fenntartható fejlődés jogi aspektusai X településen

· A fenntartható fejlődés jogi aspektusai X régióban / térségben

· Az urbanizáció helyzete X városban

· Idegenforgalom szerepe X település fejlődésében
	Dr. Szentkirályi Holota Szabolcs, főiskolai adjunktus, BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 12 fő (tagozatonként 3 fő)

települési téma

	· Települési egészségterv kidolgozása (a lakosság életminőségének javítását szolgáló PPP program) X településen
	Szőke Katalin, programvezető, Magyar Soros Alapítvány
	Összesen 4 fő (tagozatonként 1 fő)

települési téma

	· A települési infrastruktúra X elemének értékelése X városban

· A települési infrastruktúra értékelése X településen
	Szőke Sándor, köztisztviselő, HM, Infrastrukturális Főosztály
	Összesen 12 fő (tagozatonként 3 fő)

települési téma

	· A regionális elektronikus kormányzat lehetőségei X régióban / térségben

· A regionális mobilkormányzat lehetőségei X régióban / térségben

· Települési térinformatika X településen
	Dr. Tózsa István, tanszékvezető főiskolai tanár, BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

települési téma

	· Kistérség menedzsment X térség példáján
	Dr. Winkler György, tanácsadó, Magyar Közigazgatási Intézet
	Összesen 8 fő (tagozatonként 2 fő)

települési téma

	· Szervezeti változások közigazgatási szervezetekben

· Motiváció a közigazgatási szervezetekben

· Oktatás és továbbképzés a közigazgatási szervezetekben

· Karrier lehetősége a közigazgatási szervezetekben

· Konfliktus-kezelés a közigazgatási szervezetekben
	Dr. Wirth Ernő, egyetemi adjunktus, Veszprémi Egyetem, Szervezés-vezetés Tanszék
	Összesen 20 fő (tagozatonként 5 fő)

szervezési téma

	A Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék mindösszesen 216 hallgatót tud fogadni szakdolgozati konzultációra és záróvizsgáztatásra (ebből 136-ot közigazgatási urbanisztika, 80-at közigazgatási menedzsment témában).


* Csak a nevezett oktató/konzulens írásos nyilatkozatával, miszerint a megadott keretlétszámon (pl. 12, 8, vagy 4 fő) felül, XY hallgató szakdolgozati konzultációját pluszfeladatként elvállalja.

A konzulensek elérhetőségét lásd a Tanszék honlapjának a „Tanszék oktatói” c. részénél.

2. TARTALMI ÉS FORMAI KÖVETELMÉNYRENDSZER

A tanulmányok szerves része és a záróvizsgára bocsátás egyik feltétele a szakdolgozat elkészítése, amely bizonyos fokú önálló kutatómunka, vagy legalább a szakirodalmi források önálló alkalmazásán alapul. Elkészítésével a hallgató bizonyíthatja, hogy:

· a tanulmányi ideje alatt elsajátított szakmai ismereteket önállóan is tudja alkalmazni a különféle közigazgatási problémák feldolgozása során, valamint képes azok szakszerű, írásbeli megfogalmazására;

· el tud készíteni egy komplex ismeretanyagot tükröző, logikusan felépített, szabatos stílusban és nyelvhelyességgel összeállított, a szakmai követelményeknek megfelelő egyéni minősítést, véleményformálást, önálló elemzést és javaslatot a dolgozatában.

A szóbeli záróvizsgán a hallgató egyik feladata a szakdolgozat megvédése.

ÁLTALÁNOS ALAKI ÉS FORMAI KÖVETELMÉNYEK
Terjedelem
A Kar Tanulmányi és Vizsgaszabályzata a szakdolgozat minimális terjedelmét 40 gépelt oldalban határozza meg. Egy A4-es oldalon lévő szöveg terjedelme minimum 32 sor, soronként 60 leütéssel és 12-es betűnagysággal. A felső, alsó és a jobb oldali margó 2,5 cm, a bal oldali a kötés miatt 3,5 cm legyen. Az ajánlott sortávolság 1,5. Minimum 80.000 leütés felel meg a terjedelmi előírásnak. A melléklet nem számít bele a terjedelembe és a dolgozat végén helyezkedik el. A szakdolgozat terjedelme – a mellékletek nélkül – a műfaji követelmények miatt nem haladhatja meg a 60 oldalt; ellenkező eseten ez a minősítésén ront.

Megjelenés
A tanszéki igazoló lapot a szakdolgozat legelső oldalaként kell beköttetni. Ezt követi a címlap, majd a tartalomjegyzék. A borítón a „Szakdolgozat” megjelölés, a hallgató neve és az évszám szerepel. A címlap a következő információkat tartalmazza: BKÁE Államigazgatási Kar (az oldal tetején), a szakdolgozat címe (az oldal közepén), a szerző neve és tagozata (az oldal jobb alsó részén), a készítés időpontja és helye /Budapest, 2001/ (az oldal alján, középen). A dolgozat végén szerepel a hivatkozási- és az irodalomjegyzék, legvégül a mellékletek.
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Borító 






Belső címoldal

Hivatkozások

A szakdolgozatban számot kell adni arról, hogy a jelölt milyen forrásmunkát használt fel a dolgozat megírása folyamán. Amennyiben a szöveg közben utal (és ezt minden idézet esetében meg kell tennie) a felhasznált forrásmunkára, akkor ezt 3 módon oldhatja meg: 1. az idézet után felső indexként számmal jelöli meg az idézetet, s a számhoz tartozó forrásmunkát lábjegyzetben közli. Ez a közlés tartalmazza a szerző nevét és a munka megjelenésének évszámát, amelyekkel a dolgozat végén az irodalomjegyzékben azonosítani lehet a művet. 2. másik megoldás az, ha az idézet után a szerző családnevét és a mű megjelenésének évszámát zárójelben közli. 3. Az is egy lehetőség, hogy az idézet után szögletes zárójelben csak egy sorszámot ad meg, amelyhez a felhasznált irodalomjegyzékben adja meg a szerző nevét, a mű címét, a megjelenés helyét, évszámát, oldalszámot. Tehát mindhárom esetben a dolgozat végén – de még a mellékletek előtt kötelező jelleggel – „hivatkozási jegyzék”, és/vagy „felhasznált irodalom” címszó alatt fel kell tüntetni az idézett mű szerzőjét, a megjelenés évét, a mű címét, valamint megjelenési helyét (ez könyv esetén kiadó és város, folyóirat esetén a folyóirat címe, évfolyama és száma). A „hivatkozási jegyzék” azokat a műveket jelenti, ahonnan szó szerint idézett a hallgató a szakdolgozatában. A „felhasznált irodalom” pedig a dolgozat egészét megalapozó – de nem szó szerint idézett – művek listája. Átvett ábrák, táblázatok, grafikonok esetén, minden esetben fel kell tüntetni a hivatkozást az ábra alatt, pl.:  „Forrás: /4/” vagy „Forrás: KSH 2002”, vagy „Forrás: Szabó 1999”.

Szakirodalmi forrás az Internet is; ez esetben a webhely megadása a hivatkozás, ill. az irodalom.

Forma
A dolgozat szemléltetésként tartalmazhat diagramokat, táblázatokat, ábrákat, térképeket és fényképeket is. A szerkesztésnél vegyék figyelembe, hogy a folyamatos olvasást nem zavaró méretű illusztrációkat illesszenek az anyagba. Javasoljuk, hogy a felhasznált alapadatok és információk kerüljenek a mellékletbe, s csak az azokból generált, az állítások bizonyításához, vagy illusztrálásához felhasznált ábrák kerüljenek a szöveg közé. A döntés a jelölt kezében van. A terjedelmes, ill. a szöveghez nem közvetlenül és szervesen illeszkedő szemléltető anyag kerüljön a mellékletbe, a szövegbe csak a rá való hivatkozás maradjon (pl.: „lásd 4. melléklet”).

Szerkesztés
Az anyagot értelemszerűen fejezetekre és alfejezetekre kell tagolni. Ennek során a címeket, alcímeket sorszámokkal, soremelésekkel, aláhúzásokkal különféle betűnagyság, betűtípus, dőlt és félkövér betűk alkalmazásával lehet kiemelni. Bár a fentiekben a jelölt szabadon dönthet, a dolgozatban következetesen ugyanazon betűtípusokat és kiemelési technikákat kell alkalmaznia, hogy a dolgozat könnyen olvasható, áttekinthető és logikus szerkezetű legyen. Az oldalakat számozni kell, és a tartalomjegyzékben a fejezetek címéhez oldalszámot is kell rendelni. Fejezetcím, alcím, oldal alján soha ne maradjon.

A szakdolgozatnak tartalmaznia kell egy rövid bevezető részt, amelyben a jelölt megfogalmazza azokat a célkitűzéseket, amelyek a témaválasztásban motiválták döntését.

A szakdolgozatnak elméletileg megalapozottnak kell lennie. Megfelelő mértékben kell foglalkoznia a témával kapcsolatos szakirodalommal és alkalmaznia kell a szakirodalom szakkifejezéseit.

A szakdolgozatban az egyes fejezetek jelentőségüknek megfelelő súllyal / terjedelemmel szerepeljenek. A fejezetek sorrendje, tagolása világos, logikus, egymásra épülő és arányos legyen.

A záróvizsga bizottság arra kíváncsi és azt értékeli, hogy a jelölt miként tudja alkalmazni azokat az ismereteket, amelyeket a Karon elsajátított, nem pedig arra, hogy miként használta a feldolgozás során a fénymásolót és az ollót.

A URBANISZTIKAI (TELPÜLÉSI) SZAKDOLGOZATI TÉMÁK SPECIÁLIS KÖVETELMÉNYEI
Mivel a települési témakörök általában konkrét településekhez, vagy régióhoz kapcsolódnak, nem hiányozhat a szakdolgozatból az adott település / térség rövid bemutatása. Ez a fejezet tartalmazza az adott település / térség földrajzi, történelmi és társadalmi-gazdasági környezetének jellemzését, kitérve arra is, hogy a vizsgált település milyen funkciókkal rendelkezik és milyen települési környezetben helyezkedik el.

A szakdolgozat lényege az adott téma kifejtése. Be kell mutatni az adott témát, elemezni, értékelni kell a helyzetet -- mindezt okadatolni, bizonyítani, ill. igazolni kell. Ebben a munkarészben a legnagyobb jelentősége a közszolgáltatás-szervezési, ellátottsági mutatók képzésének, azok területi értékelésének van. Igen lényeges a jelölt adatkezelése, a megfelelő diagrammok és ábrák kialakítása, azok szakszerű értékelése. Az adatok és a tendenciák értékelésekor nem elegendő, ha azt írja a jelölt, hogy X adat nagyobb, vagy kisebb Y adatnál, hiszen ez a táblázatból, grafikonból közvetlenül is leolvasható. A különbség okait, az azokat kiváltó tényezőket, folyamatokat kell nevesítenie a jelöltnek!

A települési témájú szakdolgozatokban szükséges a helyi önkormányzat ill. az illetékes dekoncentrált szakigazgatási szerv adott témával kapcsolatos tevékenységének az értékelése is. Elemezni kell a döntés-előkészítési, forrásbiztosítási és szervezési folyamatokat, természetesen olyan mértékben, ahogy ezt a téma megkívánja.

Minden települési folyamat alanya az adott település népessége. Nem kerülhető meg tehát a helyi demográfiai folyamatok elemzése, a népesedési, foglalkozási, korcsoportonkénti adatfeltárás, az adott téma szempontjából értékelve.

Egyik javasolt, a jelölt saját munkáját meggyőzően dokumentáló információgyűjtési forrás az interjúk készítése. Ezeket a jelöltnek nem elég tartalmilag idéznie, hanem értékelnie is kell a választott téma szempontjából. Ugyancsak felhasználható a SWOT analízis, vagyis az adott téma szempontjából „erősségnek, gyengeségnek, lehetőségnek és veszélynek” számító tényezők felsorolása és értékelése. A portfolió mátrix is alkalmas az adottságok és a teljesítmény összefüggéseinek ábrázolására. Fontos, hogy az analízis nem lehet öncélú, tehát a SWOT, vagy a mátrix táblázatban rendszerezett összefüggéseket értékelni is kell!

A dolgozatnak tartalmaznia kell egy összegző, javaslattevő részt is. Ez a fejezet nem lehet a dolgozatban addig leírtaknak a mechanikus ismétlése, hanem a tapasztalatok összegzését, a következtetések levonását, az adatok szintézisét kell tartalmaznia. Itt kell a jelöltnek elsősorban hangot adnia saját véleményének is.

Végül a dolgozatnak tartalmazhat egy rövid befejező részt is, amelyben a jelöltnek arra kell választ adnia, hogy szerinte a bevezetőben megfogalmazott célkitűzéseket milyen mértékben sikerült megvalósítania. Itt kaphatnak helyet az esetleges köszönetnyilvánítások is.

Az igazán sikeres és jó települési szakdolgozatot az adott település (vagy városrész, kerület, ill. térség) lakói és irányítói érdeklődéssel olvassák, a dolgozatban közölt adatokat újszerű megvilágításban, feldolgozásban látják, és munkájuk során a dolgozatból hasznosítható javaslatokat tudnak kiolvasni.


Minden települési / regionális témájú szakdolgozatnak a közigazgatási, a település- vagy régióigazgatási aspektust kell szem előtt tartania! (Nincsen helye pl. tisztán vízügyi, technológiai,  biológiai, műszaki, történelmi, szociológiai, természetvédelmi stb. témák kifejtésének.)

A települési témájú szakdolgozat javasolt szerkezete az alábbi:

	Tartalom
	Terjedelem %-ban (kb)

	Bevezetés, célkitűzés és indoklása

Szakmai-elméleti megalapozás

Települési, környezeti jellemzők

A főtéma kibontása, adatfeldolgozás,

    adatértelmezés, analízis

Összegzés, javaslatok, saját vélemény,

    szintézis

Befejezés
	  4- 5

  5- 8

 8-10

70-80

10-15

  3- 4


Települési / regionális témakörben alapvetően két típusú dolgozat készíthető: 

1. Gyakorlati jellegű, amely során a témához kapcsolódó földrajzi helyet (falut, várost, kerületet, kistérséget, megyét, nagyrégiót) kell választani. Ez lehetővé teszi a téma minta-jellegű feldolgozását.

2. Elméleti jellegű, amely valamely tudományos, szakmai probléma bemutatására irányul, konkrét helytől függetlenül, általános, vagy legalábbis az egész országra, esetleg az Európai Unió egészére vonatkoztatva.. Az ilyen típusú dolgozat alapvetően a kapcsolódó szakirodalom igényes feldolgozását feltételezi, tudományosan elfogadott nézetek rendszerezésére vállalkozik.

A SZERVEZÉSI - VEZETÉSI

SZAKDOLGOZATI TÉMÁK SPECIÁLIS KÖVETELMÉNYEI
Profil

A szakdolgozat írója a kiválasztott témát alapvetően a Tanszék profiljához igazodóan elsősorban szervezési, ill. vezetési szemszögből dolgozza fel. Ami azt jelenti, hogy az államigazgatási jogi megközelítést csak a téma által kívánt mértékben ajánlatos alkalmazni.

Kívánatos, hogy az általános menedzsment kérdésekben a hallgató legyen tekintettel a Főiskola közigazgatási profiljára, ami azt jelenti, hogy az üzleti, vállalati menedzsment témakörök esetében azok lehetséges közigazgatási aspektusainak mindenképpen szerepelniük kell a dolgozatban.

Szakdolgozat típusok

· Leíró jellegű, amely a választott téma, vagy szervezet szakirodalmilag megalapozott bemutatásra vállalkozik.

· Gyakorlati jellegű, amely során a témához kapcsolódó helyszínt, szervezetet kell választani. Ez lehetővé teszi a téma minta-jellegű feldolgozását.

· Elméleti jellegű, amely valamely tudományos, szakmai probléma bemutatására irányul. Az ilyen típusú dolgozat alapvetően a kapcsolódó szakirodalom igényes feldolgozását feltételezi, tudományosan elfogadott nézetek rendszerezésére vállalkozik.

A dolgozat értékelésének tartalmi szempontjai

1. Szakirodalmi megalapozottság, amely döntő befolyással bír a dolgozat érdemjegyére. (Kis számú szakirodalom alapján nehéz jó minősítésű dolgozatot készíteni.) Alapvető követelmény, a magyar nyelvű szakirodalom széles körű ismerete. Nyelvismeret esetén növeli a szakirodalmi megalapozottság értékelését, ha a jelölt idegen nyelvről általa fordított szakirodalmat is képes felhasználni.

2. Szerkesztés. A jelöltnek képesnek kell lennie a téma szakmai anyagát logikus gondolati egységbe rendezni. Fontos szerkesztési elv, a lényeges és kevésbé fontos témakörök megfelelő terjedelmű kialakítása. Célszerű a jelöltnek már a szerkesztésnél arra gondolnia, hogy a dolgozatának fő téziseit a záróvizsgán is interpretálnia (értelmeznie) kell.

3. Egyéni munkatartalom. A kiírt szakdolgozati témák különféle egyéni munkatartalmat feltételeznek. Ilyenek: a különféle szakmai nézetek összehasonlító elemzése valamelyik szakmai álláspont melletti egyéni állásfoglalás indoklással. Különösen a gyakorlati témáknál ajánlatos felmérések, interjúk készítése, amelyek alkalmasak a dolgozat mondanivalójának alátámasztására, indoklására. Amennyiben a téma lehetővé teszi, célszerű a feltárt problémákra megoldási javaslatot készíteni.

4. A formai követelmények értékelése. Ezeket lásd a módszertani útmutató alaki és formai követelmények címszó alatt fentebb.

A dolgozatírás módszere

Javasolható, hogy a jelölt minden kézbevett szakirodalomról készítsen feljegyzést a mű címével, szerzőjével, kiadójával, kiadási évével (így később energiát takarít meg a hivatkozási ill. szakirodalmi jegyzék összeállításakor) és jegyezze fel a műből a később felhasználandó részeket. A szakirodalmazás után készítsen egyszerű vázlatot, amely legalább a dolgozat fő fejezetcímeit tartalmazza. A szakirodalmi jegyzék és az egyszerű vázlat elkészítése után célszerű – első alkalommal – igénybe venni a konzulens segítségét.

Ezt követően javasolható a részletes vázlat elkészítése, amely a fent leírtakon túl alfejezeteket és azok rövid, néhány mondatos tartalmát is tartalmazza. Ez az első olyan dokumentum, amely alapján a konzulens fel tudja mérni a dolgozat tartalmát, s ismét lehetőség adódik korrekcióra. A következő lépés a szakirodalmi céduláknak a részletes vázlathoz rendelése, ami meghatározza, hogy az illető cédulát melyik fejezet részhez lehet felhasználni. Ajánlott egy mintafejezetet bemutatni a konzulensnek, hogy a dolgozat stílusát és szerkezetét illetően tanácsot adhasson. A fenti módszer akkor hatásos, ha ezt a jelölt a téli szorgalmi időszak végéig elkészíti, mivel csak így van lehetősége az utolsó konzultáción kapott szakmai tanácsoknak a dolgozatba való beépítésére.

Az elektronikus kormányzattal kapcsolatos témák

A szervezési-vezetési szakdolgozathoz tartoznak az elektronikus és a mobiltelefonos kormányzattal kapcsolatos témák, hiszen ezek során nem műszaki – technikai kérdésekre kell kitérni, hanem azokra a szervezeti, jogi és munkaszervezési változásokra, amelyek ahhoz szükségesek, hogy az elektronikus kormányzati eszközöket a közigazgatás alkalmazhassa.


Sajátos átmenetet képez az urbanisztikai és a szervezési témák között az ún. regionális elektronikus kormányzati szakdolgozati témák köre, ahol a jelöltnek bizonyos mértékben a térség / régió bemutatására is vállalkoznia kell.

Valamennyi szakdolgozatot író, végzős hallgatónknak jó munkát kívánok!

2003-07-03, Dr. Tózsa István, tanszékvezető



3. KONZULENSI FELKÉRŐ LEVÉL

Felkérés szakdolgozat bírálatra és a záróvizsgán való részvételre

Kedves …………………………!

Tisztelettel felkérem a BKÁE Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszék nevében végzős hallgatóink (mellékelt) szakdolgozatainak elbírálására. Csatoljuk a Tanszék diplomamunka formai és tartalmi követelményeit, amelyhez hallgatóink is hozzáférnek honlapunkról (www.e-government.hu). Az 1-3 oldal terjedelmű értékelésben kérem, térjen ki a dolgozat főbb eredményeire és legfontosabb hiányosságaira az alábbi szempontok figyelembe vételével:

1. A dolgozat mennyiben felel meg a tartalmi követelményeknek?

(Tartalmi észrevételek)

1.1. Milyen a felhasznált szakirodalom köre, a dolgozatba történt beépítése, mechanikus visszaadása, vagy érdemi hasznosítása, a forráskezelés korrektsége?

1.2. A dolgozat mennyire tükrözi a szerző önálló munkáját, saját, eredeti következtetéseit, s ezek mennyire megalapozottak?

1.3. Melyek a legkirívóbb tévedések, hiányosságok?

2. Milyen a dolgozat szerkezete, stílusa, nyelvezete, külső megjelenése, a formai követelményekhez viszonyítva? (Formai észrevételek)

A dolgozat minősítését: jeles (5), jó (4) közepes (3), elégséges (2) és elégtelen (1) osztályzattal kérem jelölni (javasolt érdemjegy).

A dolgozattal kapcsolatos általános, ill. részletekre vonatkozó bíráló megjegyzéseit kérem olyan formában szíveskedjék megfogalmazni, hogy az lehetőséget nyújtson a védésen a hallgatónak a reagálásra, vitára. A dolgozattal kapcsolatban szíveskedjék 3 kérdést megfogalmazni, amelyeket a Záróvizsga Bizottság a védésen a hallgatónak feltehet. A bírálatot 3 példányban kérem elkészíteni.

A konkrét kérdések után szíveskedjen megjelölni, hogy a hallgatónak a záróvizsgára mely tantárgy(ak)ból kell felkészülnie, ún. kapcsolódó vizsgatárgyként. Ezek lehetnek:

1. Településtan (Közigazgatási urbanisztika I.) az urbanizációval, településfejlődéssel, regionalizációval, területi fejlődéssel, kistérségekkel, területi tervezéssel, agglomerációval kapcsolatos dolgozatok esetén.

2. Települési infrastruktúra (Közigazgatási urbanisztika II.) a települési infrastruktúrával és azok elemeivel, a helyi szolgáltatás-szervezéssel, településtervezéssel, és települési intézmény-működtetéssel kapcsolatos témák esetén)

3. Környezetpolitika a környezet- és természetvédelmi igazgatással, a települési környezet védelmével, a fenntartható fejlődéssel, hulladékgazdálkodással kapcsolatos dolgozatok esetén.

4. Szervezés és vezetéstan a szervezéstudománnyal, szervezetek működésével kapcsolatos dolgozatok esetén.

5. Közigazgatási szervezéstan és államigazgatási technológia a munkaszervezéssel, ügyintézéssel, minőségbiztosítással és az elektronikus kormányzattal kapcsolatos dolgozatok esetén.

A bírálati példányokat a diplomamunkával együtt legkésőbb tárgyév április 30-ig címünkre (Budapest 1118 Ménesi út 5., Oktatási épület 304. szoba) eljuttatni szíveskedjék, hogy azt hallgatóinknak a védést megelőzően, kellő időben ki tudjuk adni. Kérem tehát a határidő pontos betartását, mivel a hallgató záróvizsgára bocsátásának feltétele a dolgozat és bírálat visszaérkezése – amennyiben ez nem történik meg időben (legalább egy hónappal a záróvizsgák előtt), úgy a hallgató csak fél év múlva bocsátható vizsgára.
A nem BKÁE főállású konzulensek esetében a bírálat honoráriumának (dolgozatonként bruttó 2000 Ft) elszámolásához (amennyiben igényt tart erre a jelképes összegre), kérem, hogy a Tanszék adminisztrátoránál legkésőbb a bírálat leadásával egy időben a megbízási szerződést és az SZJA nyilatkozatot kitölteni és aláírni, egy munkáltatói igazolást pedig átadni szíveskedjék. Továbbá, ha tagja magánnyugdíj pénztárnak, kérem a megbízási szerződés megfelelő pontjának kitöltése mellett a pénztárba történt belépéskor kapott tagsági nyilatkozatának másolatát is csatolni.  Számlás elszámolás esetén a szerződés kitöltése és aláírása mellett a cég alapító okiratának és cégbejegyzésének másolatára van szükség. Fontos, hogy az alapító dokumentum, vagy vállalkozói igazolvány tartalmazza a tevékenységi körök felsorolását, ill. a számlán feltüntetett SZJ szám azon is szerepeljen.

Köszönöm, hogy hozzájárulásával, értékes szakmai tapasztalataival segíti a Tanszék munkáját és emeli az oktatásunk színvonalát!

2003-07-03

Üdvözlettel

Tózsa István tanszékvezető

P.S.:

Mivel az Ön által konzultált hallgatók záróvizsgáján az Ön jelenléte kívánatos, arra kérem, hogy a mellékelt táblázatot az Önnek elvileg megfelelő napok X jelölésével juttassa vissza a Tanszékre, legkésőbb a bírálatokkal és a dolgozatokkal együtt, hogy a nagyszámú vizsgázót és konzulenst be tudjam osztani az egyes bizottságokhoz:

	NÉV:



	200… június
	július

	…. (H)
	…. (K)
	….. (Sz)
	…. (Cs)
	….. (P)
	…. (H)
	…. (K)
	…. (Sz)

	
	
	
	
	
	
	
	


Amennyiben nem jelöli az Önnek megfelelő napokat, úgy a beosztás esetleges lesz, s későn derülhet ki, hogy más program miatt nem tud részt venni az Ön által konzultált hallgató védésén.

4. EGYÉNI TÉMAVÁLASZTÁS KÜLSŐ KONZULENSSEL

1. Egyéni szakdolgozati témát a Közigazgatás-szervezési és Urbanisztikai Tanszéken csak azon hallgatók választhatnak, akik tanulmányi eredménye az 1., 2. és 3. félév mindegyikében  elérte legalább a 4,0 átlagot.

2. Egyéni szakdolgozati témához a Tanszék nem biztosít konzulenst, tehát az ún. külsős konzulensről a hallgatónak kell gondoskodnia.

3. Egyéni szakdolgozati témát (és külsős konzulenst) választó hallgatónak kérvényt kell írnia a tanszékvezetőnek, amelyben: 1. megindokolja választási szándékát (munkahelyi adottsággal, szakmai elkötelezettséggel), 2. mellékeli a külsős konzulens nyilatkozatát arról, hogy a hallgató konzultálását elvállalja. Az egyéni témának természetesen a Tanszék tárgyainak profiljához kell tartoznia.

Külsős konzulens olyan szakember lehet, aki nem szerepel a Tanszék Záróvizsga Bizottságának a listáján. A külsős konzulens vagy egy felsőoktatási intézmény társadalomtudományi karán oktatói státuszban van, vagy a közigazgatás területén legalább középvezetői beosztásban tevékenykedik (pl. városi önkormányzatnál legalább osztályvezető, önkormányzatnál jegyző, ill. polgármester vagy alpolgármester, minisztériumban vagy dekoncentrált államigazgatási szervezetnél osztály- vagy csoportvezető).

A hallgató felelőssége:

Amennyiben a kérvényt az egyéni téma és a külsős konzulens tekintetében a Tanszék engedélyezte, a hallgató felelőssége, hogy az elkészülő szakdolgozata megfeleljen a Tanszék honlapján (www.e-government.hu) megtalálható szakdolgozati követelményeknek (tartalmi és formai tekintetben).

Az is a hallgató felelőssége, hogy a szakdolgozati tartalmi és formai követelményrendszert a külső konzulens is ismerje, valamint, hogy a külsős konzulens által elkészített szakdolgozati bírálat a tartalmi és formai értékelésen kívül tartalmazza a javasolt érdemjegyet, a szakdolgozat védésével kapcsolatos 3 konkrét kérdést és a dolgozat témájához kapcsolható tantárgy – mint vizsgatárgy (Településtan, Települési infrastruktúra, Környezetpolitika, ill. Szervezés-vezetés, vagy Közigazgatás-szervezés és technológia) – megnevezését.

A hallgató felelőssége továbbá, hogy elkészült szakdolgozatát tárgyév március 1-ig a külsős konzulens bírálatával együtt (!) a Tanszék titkárságán leadja.

Végül a hallgató felelőssége az is, hogy a külsős konzulenssel úgy, és olyan mértékben módosítsák az egyéni témát, hogy az a közigazgatás tudomány keretein belül maradjon, ne kerüljön át, pl. az idegenforgalom, a környezetvédelem, vagy a műszaki tudományok témakörébe.

A külsős konzulens jelen lehet a védésen (minthogy az nyílt), de a szakdolgozat védésének kérdéseit a Tanszék által kirendelt opponens teszi fel, ill. a dolgozat témájához kapcsolódó vizsgatárgy (a Településtan, a Települési infrastruktúra, a Környezetpolitika, ill. a Szervezés-vezetés, valamint a Közigazgatás-szervezés és technológiai valamelyike) témájából szintén az opponens kérdezi a jelöltet szabadon. A záróvizsgán, az opponensen kívül a vizsgabizottság bármely tagja tehet fel kérdéseket a dolgozat és a kapcsolódó tantárgy témájában. A külsős konzulens tehát nem vizsgáztat; azt a tanszéki opponens, ill. a vizsgabizottság végzi. A külsős konzulensnek, amennyiben jelen van a záróvizsgán, természetesen hozzászólási joga van.

2003-07-03 Dr. Tózsa István tanszékvezető
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